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Excel 2010 Nivel Basico

OBIJETIVOS

Adquirir las habilidades necesarias para almacenar
datos, realizar operaciones bdsicas con ellos vy
obtener estadisticas asociadas a los mismos,
utilizando el programa Microsoft Excel.

Al finalizar el curso seras capaz de utilizar todas las
herramientas que Excel pone a su disposicién,
también con su interfaz y el entorno de trabajo. En el
curso conoceras las diferentes funciones bdasicas para
el tratamiento de datos.

DIRIGIDO A

Todas las personas que utilicen o necesiten utilizar las
hojas de calculo como herramienta cotidiana de trabajo.
También para aquellas personas que necesiten realizar
una presentacién atractiva de los datos ya sean por
medio de graficos, informes o de cualquier otro tipo.

DURACION, MODALIDAD y PRECIO

40 Horas
Modalidad: elearning
Precio: 250 €

Ayudamos a tu empresa a gestionar la bonificacion de
este curso, contacte con nosotros 10 dias antes del
inicio del curso.

METODOLOGIA

A través de un enlace a la plataforma se introduce un
usuario y un password para poder acceder al curso de
referencia.

Cada participante deberd superar las distintas unidades
o capitulos de los que se componen los médulos,
realizando los test, casos practicos o ejercicios que se le
vayan presentando.

Tutorizado por un experto en la materia.

elearning@camaramadrid.es

www.camaramadrid.es
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PROGRAMA

Unidad 1: Introduccion al entorno de trabajo Excel 2010
* ¢Qué es Microsoft Excel 2010?

e ¢Para qué me puede servir Excel 20107?

e Comenzar con los libros de trabajo

e QOperaciones basicas en el libro de trabajo

Unidad 2: Edicion de un libro de trabajo
* Introduccién de datos

e Edicidn de celdas y rangos

* Introduccidn de férmulas

e Edicidn de filas y columnas

e Edicidn de hojas

Unidad 3: Formato de un libro de trabajo
* Formato de un libro de trabajo
e Formato general

Unidad 4: Graficos

e ¢Qué es un gréfico?

Formas de crear un grafico

* Colocacion de un gréfico

* Modificar un grafico

* Modificar los datos de un grafico

Unidad 5: Funciones

* Funciones matematicas y trigonométricas
* Funciones estadisticas

* Funciones légicas

* Funciones de fechay hora

* Funciones de texto

Unidad 6: Impresion

* Impresién de documentos
e Configuracion de pagina

e Imprimir

CONVOCATORIAS

Las convocatorias estan abiertas todo el afio, puedes
comenzar el curso el dia que mejor te venga.

@
in/
£
(v



mailto:elearning@camaramadrid.es
mailto:elearning@camaramadrid.es
mailto:elearning@camaramadrid.es
https://www.linkedin.com/school/centro-de-formación-de-la-cámara-de-comercio-de-ma/
https://www.linkedin.com/school/centro-de-formación-de-la-cámara-de-comercio-de-ma/
https://www.facebook.com/camarademadrid
https://www.facebook.com/camarademadrid
http://www.camaramadrid.es/stats_redes_sociales.php?id=2
http://www.camaramadrid.es/stats_redes_sociales.php?id=2

