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M e t od o | o g i a

I.iT_l A través de un enlace a la plataforma se introduce un usuario
i3y un password para poder acceder al curso de referencia.

El alumno debera superar las distintas unidades o capitulos
@ s, .
t;\ de los que se componen los modulos, realizando los test,
casos practicos o ejercicios que se le vayan presentando.

o Cada curso tiene un tutor / a asignado, el cual podra enviar a
v los alumnos aquellos ejercicios adicionales y pruebas de
aptitud que considere necesarias.

o La comunicacién con el tutor se realizara siempre a través de
[ ] . ope
!;' la herramienta de correo habilitada en la plataforma a tal
<=
efecto.

Una vez cumplimentados los ejercicios, se deben enviar al
tutor para su correccidn. El tutor responderd las consultas
qgue le plantee el alumno en un plazo maximo de 24 horas.

A los alumnos que resulten APTOS se les enviara un
CERTIFICADO DE APTITUD a la direccion indicada en la
solicitud.
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M e t od o | o g i a

En este curso se ha buscado un equilibrio entre el necesario rigor
técnico de los contenidos y una presentacion atractiva e intuitiva
que facilite el seguimiento del curso y que constituya una clara
opcién de aprendizaje, de manera que todo aquél que lo realice
vea satisfechas sus expectativas:

comprensién y asimilacidon de todo lo relacionado con las unidades
desarrolladas y capacidad para aplicar estos conocimientos a la
practica diaria.

El temario de este curso tiene un formato dindmico e interactivo,
en base al cual podras participar activamente en tu aprendizaje.
En la construccidon del mismo se han utilizado una serie de iconos y
links, que requieren tu participacién en el descubrimiento de los
contenidos, ya que deberds interactuar con los mismos para ver la
informacién. De esta manera, el seguimiento del curso se convierte
en una experiencia dindmica que requiere de una participacion
activa del alumno, lo que facilita la rapidez en la comprensién y uso
de la informacidn. Ello contribuye a conseguir que el curso resulte
mas entretenido y no debemos olvidar que el entretenimiento
acrecienta el interés, el cual, a su vez, favorece la atencién vy
concentracion, que se traducen en mayores niveles de aprendizaje.

Actividades:

Hemos desarrollado ejercicios y casos practicos interactivos,
integrados en los contenidos, que fomentan la participacion e
interaccion continua de los alumnos y permiten que vayas afianzando
los conocimientos al mismo tiempo que los adquieres, con el fin de
qgue llegues totalmente preparado a la evaluacidn final y la superes
sin dificultades.

Tutores a disposicion del alumno:
* Un tutor de contenido experto en la materia que le resolvera
las dudas concretas sobre el temario y los ejercicios.
* Un tutor técnico o webmaster que resolverda cualquier
problema técnico de acceso a la plataforma, registro de notas,
etc.
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* Articular el esquema légico sobre el que descansa la Contabilidad.

* Conocer e interpretar el lenguaje contable.

*  Conocer los mecanismos para formular asientos y confeccionar.

* Conocer la normativa bdsica de contabilidad para PYMES.

*  Conocer la definicién de activo, pasivo y neto.

*  Comprender la ecuacién fundamental de la contabilidad.

* Asimilar y practicar el método de la partida doble.

* Asumir la necesidad de un estandar que rija el registro de hechos econdmicos.
* Conocer el Plan General de Contabilidad y su estructura.

* Analizar los antecedes y novedades del PGC para Pymes.

* Conocer las Cuentas Anuales y entender cémo se elaboran y estructuran los nuevos
estados contables que las componen.

*  Conocer el funcionamiento del libro Diario y el libro Mayor como herramientas de trabajo
diario de la funcién contable.

* Entender y elaborar el asiento de apertura.

* Conocer la regularizacidon contable del impuesto del valor afiado.

* Distinguir entre compras y gastos y ventas e ingreso.

* Diferenciar acreedores de proveedores y de deudores.

* Entender el funcionamiento contable de los cobros y pagos.

* Conocer las obligaciones fiscales de las empresas durante el ejercicio.

* Conocer la repercusion en la contabilidad de estas obligaciones.

* Aprender a realizar los asientos contables derivados de estas obligaciones fiscales.

* Aprender a contabilizar los asientos derivados de los ajustes contables del proceso de
regularizacion.

* Aprender a contabilizar los asientos derivados de los ajustes contables del proceso de y
cierre.
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Unidad 1. La empresa: Departamentos y
funciones

. éQué es una empresa?

*  Tipos de empresas.

. La relacion de la empresa con el
entorno.

. Funciones y departamentos de la
empresa.

. Los elementos de la empresa

Unidad 2. {Qué es y para qué sirve la
contabilidad?

. Qué es la Contabilidad.
. Normativa Externa.

Unidad 3. Introduccion a la contabilidad
. Activo, pasivo y neto.

. Ecuacién fundamental de la

contabilidad.
. El método de la partida doble.

. Operaciones
modificativas.

permutativas y

Unidad 4. El plan general contable

. Necesidad de un estandar: El Plan
General Contable.

Unidad 5. Los libros contables

. El balance de situacion.

. La cuenta de pérdidas y ganancias.
. La memoria.

. El estado de cambios de patrimonio
neto.

. El estado de flujos de efectivo.
. Los libros contables: diario y mayor.

d m 4d

Unidad 6. Proceso contable
. El proceso contable.

. Asiento de apertura.

. Introduccion al IVA.

. Operaciones relativas a compras,
gastos, proveedores y acreedores.

. Operaciones  relativas a  ventas,
ingresos, clientes y deudores.

. Otras operaciones.

. Cobros y pagos.

Unidad 7. Proceso Contable.

Obligaciones Fiscales

. IVA: Contabilizacion.

. Declaraciéon  anual con  terceras
personas.

. IRPF.

. Impuesto de sociedades:

Contabilizacién basica.

Unidad 8. Proceso contable. Proceso de
cierre y asiento de cierre

. Operaciones al cierre del ejercicio:
Regularizacidn.

. Asiento de cierre.
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