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Curso Gestion y Analisis Contable de las
Operaciones Econédmico-Financieras

Duracion:
70 horas lectivas
Metodologia:

» Através de un enlace a la plataforma se introduce un usuario y un
password para poder acceder al curso de referencia.

» El alumno debera superar las distintas unidades o capitulos de los
gue se componen los médulos, realizando los test, casos practicos o
ejercicios que se le vayan presentando.

» Cada curso tiene un tutor / a asignado, el cual podra enviar a los
alumnos aquellos ejercicios adicionales y pruebas de aptitud que
considere necesarias.

» La comunicacion con el tutor se realizara siempre a través de la
herramienta de correo habilitada en la plataforma a tal efecto.

» Una vez cumplimentados los ejercicios, se deben enviar al tutor
para su correccion. El tutor respondera las consultas que le plantee
el alumno en un plazo maximo de 24 horas.

» Alos alumnos que resulten APTOS se les enviara un CERTIFICADO
DE APTITUD a la direccién indicada en la solicitud.


http://elearningcamaramadrid.d800.dinaserver.com/theme/dred/oferta_formativa/pdf/finanzas_no_financieros.pdf
http://elearningcamaramadrid.d800.dinaserver.com/theme/dred/oferta_formativa/pdf/finanzas_no_financieros.pdf

Programa
1. Metodologia e interpretacion contable.

1.1. La contabilidad.

1.1.1. Finalidad.

1.1.2. Caracteristicas.

1.1.3. Usuarios.

1.1.4. Clasificacion.

1.2. Teoria del patrimonio.

1.2.1. El patrimonio.

1.2.2. Elementos patrimoniales.

1.2.3. Masas patrimoniales.

1.3. Teoria de las cuentas.

1.3.1. Clases.

1.3.2. Funcionamiento.

1.3.3. Descripcion del método por partida doble.

1.3.4. Cargar y abonar.

1.3.5. Saldo de las cuentas.

1.4. Analisis de la estructura de la empresa.

1.4.1. Estructura econdmica y financiera.

1.4.2. Balance.

1.5. Analisis de la gestion de la empresa.

1.5.1. Resultado de la empresa.

1.5.2. Cuenta de pérdidas y ganancias.

1.6. El ciclo contable.

1.6.1. Descripcion.

1.6.2. Apertura.

1.6.3. Diario.

1.6.4. Mayor.

1.6.5. Balances de comprobacion.

1.6.6. Asientos de regularizacion y cierre.

1.6.7. Cuentas anuales: balance, cuenta de pérdidas y ganancias, estado
de cambios en el patrimonio neto, estado de flujos de efectivo y memoria.
1.7. Andlisis y cumplimentacién de la documentacién mercantil y contable.
1.7.1. Documentos-justificantes mercantiles tipo: facturas, recibos,
extractos bancarios, cheques, letras, ndminas, seguros sociales.
1.7.2. Libros contables obligatorios y auxiliares.

1.8. Organizacién y archivo de los documentos mercantiles.

1.8.1. Codificacidn de los documentos.



1.8.2. Sistema de clasificacion de los documentos.
1.9. Legislacion mercantil aplicable al tratamiento de la documentacion
contable.

1.9.1. Legalizacion de los libros contables.

1.9.2. Conservacion de los libros.

1.10. Normalizacion contable.

1.11. El Nuevo Plan General de Contabilidad.
1.11.1. Marco Conceptual de la Contabilidad.
1.11.2. Normas de registro y valoracion.

1.11.3. Cuentas anuales.

1.11.4. Cuadro de cuentas.

1.11.5. Definiciones y relaciones contables.

2. Contabilizacion de operaciones bancarias en entidades financieras.

2.1. Balance de entidades de crédito.
2.1.1. Estructura.

2.2. Activo.

2.2.1. Caja y bancos.

2.2.2. Activos monetarios.

2.2.3. Intermediarios financieros.
2.2.4. Inversiones en créditos

2.2.5. Cartera de valores.

2.2.6. Accionistas y acciones en cartera.
2.2.7. Inmovilizado.

2.2.8. Cuentas diversas.

2.3. Pasivo.

2.3.1. Capital.

2.3.2. Reservas.

2.3.3. Fondo de la obra benéfico social.
2.3.4. Financiaciones subordinadas.
2.4. Banco de Espaia y Fondo de Garantia de Depdsitos.
2.4.1. Intermediarios financieros.
2.4.2. Acreedores.

2.4.3. Otras obligaciones a pagar.
2.4.4. Cuentas diversas.

2.5. Cuentas de orden.

2.5.1. Avales.

2.5.2. Garantias y cauciones prestadas.
2.5.3. Créditos documentarios.



2.5.4. Efectos redescontados o endosados.

2.5.5. Disponible por terceros en cuentas de crédito.
2.5.6. Depdsitos en custodia.

2.5.7. Otras cuentas de orden.

2.6. Elaboracion del balance de la oficina.

2.6.1. Productos de activo.

2.6.2. Productos de pasivo.

2.6.3. Productos de desintermediacion.

2.6.4. Informacion diaria.

2.7. Elaboracion de la cuenta de resultados de la oficina.
2.7.1. Estructura.

2.7.2. Productos de la cuenta de resultados de la oficina.

3. Aplicaciones informaticas de gestion contable en entidades
financieras.

3.1. Aplicaciones de gestion contable:
3.1.1. Requisitos de la instalacién.
3.1.2. Prestaciones, funciones y procedimientos.



